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Hayır 

 
Başvuru kabul 

edildi mi? 

 

 
Evet 

 
      Talep EBYS üzerinden ilgili birime iletilir 
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Planlama 

İlgili kişi tarafından iş istek formu 

doldurulur 

 

DOKÜMAN / KAYIT 

 

FAALİYET / AÇIKLAMA 

 

İŞ AKIŞI 

 

SORUMLU 

 

PUKÖ DÖNGÜSÜ 

TADİLAT TAMİRAT  İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ 

ŞEMASI 

EBYS 

İş istek Onayı 

İş istek Formu 

Tamamlanan işler yazı işleri tarafından 
yapıldı olarak işaretlenerek  dosyasına 
kaldırlır. 

-Onaylanan talepler Üniversite içinde 
ilgili birime (Dekanlık  Atölye, Rektörlük 
Alt Yapı) iletilir. 

-Talebin uygunluğu bölüm başkanlığı  

tarafından onaylanır. 

Dekanlık atölye / 
Rektörlük Alt Yapı 
Birimi 

Bölüm Başkanlığı 
 

Bölüm Başkanlığı 

Yazı İşleri  

Öğretim 
Üyesi/Elemanı/İdari  
ve Teknik personel/ 

Uygulama 

Kontrol Etme 

Uygulama 

Doküman No  

Yayın Tarihi 26.01.2026 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
 

Başvuru evrağı 

iade edilir. 

-Talep uygun görülmediğinde ilgili 

personele iade edilir. 

Uygulama 

Tadilat-Tamirat işi yapılır. 

İşin yapılması içinmalzeme gerekiyorsa 

malzeme talep formu ile  gerekli malzeme 

talep edilir. 

İŞ İSTEK DOSYASI 

• Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik 

 

İş istek formları doldurulur. 


